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1. INTRODUCCION

Este manual esta destinado fundamentalmente para familias, pero también puede ser util
para todos aquellos que necesiten consultar algun aspecto relacionado con el uso de los
recursos TIC que tenemos en el centro.

Tiene el fin de informar a las familias sobre el manejo de las diferentes aplicaciones
informaticas necesarias para la informacion y comunicacion con familias y para que los
padres o tutores legales puedan ayudar desde casa a nuestros alumnos.

El manual se ira actualizando en cada curso escolar, teniendo en cuenta los cambios que
hayan podido surgir.

Siempre habra una version actualizada en la pagina web del centro.

2. WEB Y REDES SOCIALES DEL CENTRO

Toda la informacion del CEO puede consultarse en la pagina web y también se
puede seguir en las redes sociales, Instagram.

e correo electronico: 40004932@educa.jcyl.es

e web del centro: https://ceoelmiradordelasierra.centros.educa.jcyes/sitio/

Escanea el codigo QR para entrar en la web del centro

e Instagram: @ceo_miradordelasierra.

3. CONECTIVIDAD DEL CENTRO

Hay conexion a internet en todos los ordenadores y dispositivos digitales de las dos sedes.
Existen redes wifi, del programa de escuelas conectadas, para la conexion con la cuenta
@educa.jcyl.es de cada usuario y su contrasefa:

- CED_INTERNET: pensado para alumnos, aunque tendran acceso todos los usuarios
generales de la red educativa de la JCyL (profesores, padres/tutores...). Se dispone de
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la red con identificador CED_INTERNET, red visible, la cual permite navegacion general,
acceso a dispositivos comunes (paneles, pizarras, proyectores) segun la configuracion de
estos en lared y la convivencia en red de todos estos usuarios.

La conexion requiere un usuario y contrasefia personal. Se usaran como tales la cuenta
de correo corporativo de Educacion (xxxxxx@educa.jcyl.es) y su contrasefia
correspondiente.

m N MRNG  NATIG M STRRO
Castiny Lodn m FER e . EESe red.es

4. ACCESO A LA CUENTA DE EDUCACYL (alumnos y padres) y CAMBIO DE
CONTRASENA

El primer paso para acceder a la cuenta de Educacyl por primera vez es entrar en el Portal
de Educacion: www.educa.jcyl.es. Una vez dentro del Portal, presionar sobre "Acceso
Privado™:

%P Junta de
Castilla y Leon

educacyl Portal de Educacién
Informacion On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Ledn

Enlaces Directos

& Acceso privado

EDUCACYL
ALUMNADO
PROFESORADO
FAMILIAS
UNIVERSIDADES

DESTACADOS

DIRECCIONES
PROVINCIALES

Al presionar, aparece una nueva ventana donde se debera seguir el enlace "No recuerdo
mis datos de acceso" o “Darme de alta” si se accede por primera vez:

D educacyl
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Posteriormente, se debe escribir la cuenta del portal (sin @educa.jcyl.es) o bien el NIF/NIE
de los padres o tutores legales. Se enviara un mensaje a la direccion de correo
electronico de los padres o tutores consignada en la matricula del alumno, con un
codigo. Se aconseja revisar el correo no deseado si no se visualiza el mensaje. Se
debera copiar el codigo y pegarlo en la siguiente pantalla:

educacyl portal de Educacion

Generar clave educacyl

Confirmacion
2 soy

»

Asi, se mostraran las nuevas credenciales de acceso (usuario y contrasefia):

educacyl Portal de Educacién

Generar clave educacyl

Proceso completado

- et -

IMPORTANTE!

La primera vez que se identifique con esta nueva contrasefia, sera necesario que la cambie.

ﬁ Junta de
Castilla y Leon Enlace

educacy!l Portal de Educacién
Informacidn On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Leon
P

Para realizar el cambio de la contrasefia, se debe entrar en el area privada de Educacyl
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introduciendo las credenciales (usuario y contrasefa) en el recuadro de Acceso privado:
Una vez introducido el usuario y contrasefia se pulsa en el boton “Acceso a mi zona
privada”:

Mapa Web = Contacto = (Z378 = 3 « W

Datos del usuario
Loty - o
de Castilla y Le Misdatos  Cerrar sesidn

En la nueva pantalla, clic en el enlace “Mi area privada”. Es necesario que introducir la
contrasefa actual (la utilizada en el paso anterior) y escribir la nueva contrasefia dos
veces. La contrasefia debe tener al menos 8 caracteres.

La contrasefia se actualizd correctamente.

5. DOBLE FACTOR DE AUTENTICACION 2FA

2FA (Autenticacion de Doble Factor) es un método de autenticacion que requiere que el
usuario proporcione dos formas de identificacion distintas, en lugar de utilizar solo
usuario+contrasefia.

Es una medida de seguridad para proteger los sistemas y los datos de los usuarios,
cuando el usuario accede a las aplicaciones de Microsoft 365 desde FUERA de la Red
Educativa. Para realizar la 2FA condicional sera necesario instalar en el teléfono mavil
una de estas aplicaciones:

e Microsoft Athenticator (recomendado)
e Google Authenticator.

Se puede consultar informacién y video tutoriales explicativos en:
https://www.educa.jcyl.es/es/autenticacion-2fa

http://iesenrigueflorez.centros.educa.jcyl.es/sitio/upload/ALUMNADO -
Guia Instalacion 2FA Condicional V2.3.pdf

Para ayuda y soporte se puede llamar o contactar por correo electrénico:

VERIFICACION

- CAU Educativo (TIf. 983 41 87 45)
- Coordinador SIGIE de su provincia
- soporte.2fa@educa.jcyl.es

Personal de centros pdblicos:
(Docentes, personal laboral y externo)

Alumnado, Familias y Personal de

soporte.2fa@educa.jcyl.es
centros concertados: L @ o
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6. STILUS FAMILIAS (horario, ausencias, incidencias y calificaciones)

Stilus-Familias es una aplicacion web que permite al alumnado y a sus tutores legales
visualizar lainformacion académica asociada a sus matriculas. El acceso a esta aplicacion
se realiza a través de la zona privada del Portal de Educacion utilizando la cuenta personal
de cada usuario:

Accesos a aplicaciones

@ 2 8|t

Fiction Express Infoeduca LEOCYL STILUS Familias STILUS Familias
Acceso Biblioteca Escolar CyL [Version Beta] Manual de usuario

También se recomienda descargar la aplicacion en GOOGLE PLAY y APP STORE:

STILUS Familias Educacyl

Junta de Castilla y Leon

38 S mil. a
[ .. IO e
T T T
3 educacyl O/ |08 4 ° : L
m e B i
© = o |
(8 comomkacionst e T
== b @ -
: — €0t
== .-
O -

VERTODAS

£ Centro Fducativo 4

VERTODAS

DELICIAS

TUTOR/A

@ s @
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Esta pantalla muestra cuatro bloques:

e Comunicaciones: Las ultimas comunicaciones recibidas.Incidencias: Las
tltimas incidencias que se han producido (ausencias, retrasos, incidencias de
comportamiento).

e Horario: El horario lectivo de la semana actual.

e Centro Educativo: Datos basicos del centro educativo: Tutor, Director, informacion
de contacto, acceso al botén para ‘Solicitar tutoria’, acceso al boton “Justificar
Ausencia”.

La informacion mostrada en la aplicacion y las acciones disponibles dependen de los
siguientes criterios:

e Tutores legales y familias (con derecho a la Informacion): Visualizan la
informacion completa de la aplicacién y pueden ‘Solicitar tutoria’.
Alumnado menor de edad no emancipado: No visualiza la informacidn correspondiente
a ‘Comunicaciones’ e ‘Incidencias’ y no puede ’solicitar tutoria’.

e Menor de edad emancipado: Visualiza la informacién completa de la aplicacion y
puede ‘Solicitar tutoria’.

e Mayor de edad: Visualiza la informacion completa de la aplicacion y puede
‘Solicitar tutoria’.

HORARIOS Y CALIFICACIONES

En la version web o en la aplicacion, todos los alumnos y las familias y tutores legales
pueden visualizar su horario lectivo v las calificaciones obtenidas y correspondientes
a las fechas de evaluaciones fijadas por el centro:

o O

Aen STILUS
L Jop. el
e © S W
4A 4 Educacién Secundaria
Obligatoria

NR NURIARAC!'EL ARNEIO MONCUSI
ws

D

Home

Home 1

(% Comunicaciones
9
. = omunicaciones Horario
Comunicaciones 2 CJ o
Ulttimas comunicaciones
[7] Evaluacion
15/03/2023 - Pregunta Asistencic Conciert
Horario 3 A i -
15/03/2023 - Respuesta Peticién de Tutoria ﬁ Centro Educativo
15/03/2023 - Volorocién trabajo Clenclas
& Evawacion 4 Noturs & Incidencias
{8} Servicios
ﬁ Centro educativo 5
:ES 40 Histérico calificaciones
<> Resumen incidencias 6
@ Incidencias
{g} Servicios 7 Uttima incidencia (21/06/2021)
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HOME > EVALUACION

Evaluacion
Notas,sptitudes y actitudes,yfechas de evaluacion y publicacidn del curso 2028-207

Informacion actalizada a fecha 08/03/20) S.aieteTEEan mastrada tiene caracta Informativo  carece de valor ofcal
Notas M

MATERIA PRIMERA SEGUNDA FINAL EXTRAORD.

Calificaciones por evaluaciones

Aptitudes y actitudes

D008 (3 ITERES Y EsFUERZO aruoa AOAPTACIONCURRICULAR  OBSERVACIONES
waTenis prMERA s FNAL ExTRAoRD
Fechas de las <
distintas Fechas de evaluacion y publicacion Apartado de observaciones de los
evaluaciones y y profesores:
EVALUAGON FECHA EVALUACION FECHAPUBLIACION

sus f_ech_a; de Interés del alumno, adaptaciones que se
publicacién P w020 — han hecho, observaciones ........

COMUNICACIONES y TUTORIAS

Las familias, alumnos mayores de edad, o menores de edad emancipados pueden
visualizar y utilizar Stilus Comunicaciones para la comunicacién del centro hacia las
familias y solicitar TUTORIA.

Desde esta aplicacion se permite visualizar las comunicaciones recibidas desde el centro,
acceder al contenido de cada una de ellas individualmente, responder las que el centro
permita responder y archivar/desarchivar las que el usuario desee.

Para que las notificaciones lleguen directamente al correo y no se tenga que entrar
directamente en el portal de Educacyl hay que habilitar la opcién: Notificacion por email.
Para ello, hay que entrar en la aplicacion y arriba a la derecha pinchar en CONFIGURAR
OPCIONES y marcar NOTIFICACION POR MAIL.

< Mepy STILUS JULIAN PABLO RONCEA PEROSANZ
O s T [ ] =@ o
Castiia'y Leon
NR
MONCUSI

ME > COMUNCACONES
CO Comunicaciones |

aaaaaaaaa

Q.= el - - K

En el apartado correspondiente al centro educativo se pueden solicitar tutorias.
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Solicitar tutoria x
Tutor/a 5 .

MAGDALENA TERESA YERISSIMOD ARDIZ

Herario de visita
LUNES 11.25-12.20

‘ ACEPTAR

INDICENCIAS y JUSTIFICACION DE FALTAS

En esta aplicacién se considera ‘incidencia’ cualquiera de las siguientes situaciones de
las que deja constancia el centro educativo:

e Ausencia (injustificada)

e Ausencia justificada

e Retraso

e Retraso justificado

¢ Incidencia (de comportamiento)

Cada tipo de incidencia se identifica en la aplicacion mediante los siguientes iconos:

® Ausencia | @ Ausencia justificada | O Retraso | O Retraso justificado | @ Incidencia

En la pantalla de incidencias se puede visualizar el resumen de ausencias, retrasos e
incidencias por fecha y materia. También se puede visualizar el resumen por cada
evaluacion o curso académico.

Resumen incidencias

Consulta las ausencias, retrasos e incidencias por fecha y cursos

Informacion actualizada a fecha 24/10/2024. La informacién mostrada tiene caracter informativo y carece de valor oficial

[ CALENDARIO RESUMEN PERIODO EVALUACION RESUMEN CURSO ACADEMICO LISTA AUSENCIAS/INCIDENCIAS I
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Resumen mensual (Septiembre 2021)

0
. 1
ater
o o o .
ETRAS DEN
Matematicas Académicas. 2 1 2 ° 3
Geografia e Historia 1 0 ° ° 1
Lengua castellana y literatura o 0 1 [} 1
Sin Materia 0 0 1 0 1
Biologia y Geologia H 0 0 ) °
Educacion Fisica 1 1 0 0 0
Economia 1 0 0 o 1
HOME > RESUMEN INCIDENCIAS
Resumen incidencias
i s e incidencias por fecha y
Informacion alizada a feche 24/10/2024. La informacién mostrada tiene caracter informativo y carece de valor oficial
caueNDaRi0 [ ]
0005 - ) ® m
Despliega la descripcidn de la
Mié, 14 sep 22 09:10 ® Ausencia injust. Biologia y Geolegia

incidencia
rens roa v
14/09/2022 0910 Biologia y Geologia 4A4B4C
n INEZ ARENAS LIN

Ageree
EQUIPO DIRECTIVO

Mar, 13 sep 22 1005 >
Lun, 12 5ep 22 1005 >
Lun,125ep 22 09:10 >
Lun, 12 sep 22 08:15 >

Para la justificacion de faltas, en el apartado del centro educativo, se abre una pantalla en la

gue se puede solicitar la justificacién de un dia completo o de las horas concretas que
haya faltado el/la alumno/a.

Tutor/a §
MAGDALENA TERESAVERISSIMD ARDIZ

o]
Horario de visita
LUNES 11.25-12.20

3]

SOLICITAR T e
| JUSTIFICAR AUSENC
=

También permite adjuntar un fichero con el justificante escaneado o afiadir un texto con la
justificacion. La justificacion puede ser previa o posterior al dia de la falta. Al pulsar el botén
“Guardar” la justificacion le llega al tutor/a del grupo.
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Se pueden consultar los manuales de todas las utilidades de Stilus familias en:
https://www.educa.jcyl.es/es/stilus/manuales-stilus/stilus-familias.

7. ENLACES WEB DE INTERES TIC:

e https://www.educa.jcyl.es/es/gestion-claves-alumnos-
mayoreshttps://www.educa.jcyl.es/en/aulasvirtuales

e https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/microsoft365-educacyl

e https://www.educa.jcyl.es/es/puedo-darme-alta

e https://www.educa.jcyl.es/plandesequridad/es/quias-ensenanza-tic

e https://www.educa.jcyl.es/es/temas/participacion-educativa/guia-buenas-practicas-
tic-familias

e https://ceoelmiradordelasierra.centros.educa.jcyl.es/sitio/index.cqi?wid seccion=8
5&wid item=1495
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